___."‘ 7._.,.
=",
k

1

- T"A Vgarg st | | [HNRN
IE % . AT : {*-
- |- 5 J
X

- ¥







» INDICE <«

Introduccién
I. Instalacion

Req

uerimientos del sitio

Ejemplo de esquema general de un Centro de Acopio

I. Op
1.

O 00 N O 1 AWN

_ e
— O

[N
wW N

14.

15
I1. Ci
Diagr

eracion
Administracion

. Registro de voluntarios

. Recepcién de donativos

. Clasificacion inicial

. Medicamentos

. Higiene personal y limpieza
. Ropa nueva

. Alimentos

. Agua

. Herramientas

. Ensamblado de cajas

. Area de rechazo

. Carga

Alimentacion e hidratacion

. Proteccién civil

erre de actividades

ama de operacion del Centro de Acopio

Ejemplo de Centro de Acopio en el Centro de
Exposiciones y Congresos UNAM

Ejemplo de Centro de Acopio en el Estadio Olimpico
Anexos

N 0O NOoONU DD

10
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
21
22

23
24
25



CENTRO DE ACOPIO

- Protocolo de instalacién y operacién -

INTRODUCCION

| presente documento es una guia para instalary operar un Centro

de acopio, en cualquier entidad universitaria, con el propdsito de
dar cauce a la solidaridad de nuestra comunidad con la sociedad en
forma transparente, expedita y eficiente, en caso de ser necesario.

Este protocolo define las condiciones bésicas acerca del sitio,
insumos, procedimientos, asi como sobre las tareas de las personas
a cargo de la operacion de un Centro de acopio universitario, con
base en el aprendizaje de la operacion del Centro de acopio del
Estadio Olimpico Universitario, que se instald en respuesta a los
sismos del 7y 19 de septiembre del 2017.

Las circunstancias particulares de cada evento, sismico,
hidrometeoroldgico, volcanico o de otro tipo, determinaran en el
futuro los detalles de la operacion de cada Centro de acopio, por
lo que las autoridades universitarias a cargo de su gestion podran
ajustar su magnitud vy alcances, en funcion de las condiciones
concretas a las que se enfrenten.

Este documento es apenas una modesta contribucion de la
Universidad Nacional Auténoma de México (UNAM) a la sociedad
mexicana, dentro de un conjunto de medidas de prevencion vy
respuesta que deberdn ser disefadas en conjunto —academia,
gobierno vy sociedad-, para proteger la vida de las personas vy de
su patrimonio, cuando sean expuestos a fuertes fendmenos de la

naturaleza, en contextos sociales y urbanos que actualmente los
hace vulnerables, y en los que es urgente intervenir.

I. INSTALACION

e Eltitular de la Rectoria de la UNAM, con base en la informacion
disponible del Centro Nacional de Prevencion de Desastres
(CENAPRED), dard la instruccion para instalar el Centro de
acopio universitario en el campus de Ciudad Universitaria (CU),
quedando su operacion bajo responsabilidad del titular de Ia
Secretaria de Atencién a la Comunidad Universitaria (SACU).

o El titular de cada entidad universitaria, en coordinaciéon con las
autoridades centrales de la Universidad, podra instalar un Centro
de copio universitario en su plantel, fuera del campus de Ciudad
Universitaria y fungira como responsable de su operacion.

* Inmediatamente después de la instruccion de instalar el Centro
de acopio se realizaran las siguientes acciones:

e La DGACO reunirdy suministrara el equipo, material y mobiliario
necesarios para la operacion del Centro (ANEXO |).

o La Direccion General de Atencién a la Comunidad (DGACO)
y la Direccion General de Orientacion y Atencion Educativa




(DGOAE) enviardn mediante correo electronico y redes sociales
la indicacion de concentrarse en el Centro de acopio, tanto al
personal universitario acreditado, como al grupo de voluntarios
registrados y capacitados previamente mediante el Programa de
voluntariado Comunidad solidaria,
www.comunidadsolidaria.unam.mx.

La Direccion General de Comunicacion Social (DGCS) de la
UNAM, a través de la pagina web vy de las redes oficiales hara
publica la apertura del Centro de Acopio (ANEXO [1) especificando:

» Lugar

» Fecha de apertura

» Horario de operaciéon

» Listado de los bienes requeridos (ANEXO [11).

La Direccion General de Servicios Generales y Movilidad (DGSGM)
coordinar el operativo vial en los alrededores del Centro de acopio.

La Direccion General de Prevencion y Proteccion Civil (DGPPC)
fungird como enlace con las entidades locales de Proteccion civil de
las Entidades Federativas donde se requiera ayuda.

REQUERIMIENTOS DEL SITIO

El sitio para establecer el Centro de acopio universitario debe contar
con las siguientes caracteristicas:

- Serunprediocolindanteaunavialidad principal o estacionamiento,
libre de riesgos circundantes.

- Estar en un é&rea cerrada que permita controlar el acceso vy
resguardar los bienes
» En caso de ser abierta, se requerird la instalacién de carpasy

tarimas (una por cada area).

- Contar con energia eléctrica o tener generador portatil de energia.

- Contar con comunicacion via internet de banda ancha o radios
portatiles.

- Contar con servicios sanitarios.

» En el campus de Ciudad Universitaria se identificaron dos
recintos que cumplen las condiciones para ser Centro de acopio
(Ver ANEXO IV):

- Estadio Olimpico Universitario
» Centro de Exposiciones y Congresos
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OPERACION

La operacion del Centro de acopio estard coordinada por la
Universidad Nacional Autonoma de México vy se distribuird en 15

secciones.

1. Administracién 9. Agua

2. Registro de voluntarios 10. Herramientas

3. Recepcion de donativos 11. Ensamblado de cajas

4. Clasificacion inicial 12. Area de rechazo

5. Medicamentos 13. Carga

6. Higiene personal y limpieza 14. Alimentos preparados e
7. Ropa nueva y accesorios hidratacion

8. Alimentos 15. Proteccion civil

Cada seccion del Centro de acopio tendrd un Grupo coordinador,
conformado por:

» Un Responsable, quien sera personal adscrito a la Secretaria
de Atencion a la Comunidad de la UNAM, vy Voluntarios
comunidad solidaria, previamente capacitados mediante la
plataforma www.comunidadsolidaria.unam.mx.

» El Grupo coordinador de cada seccién estara a cargo del
cuidado de sus insumos y de generar un reporte al cierre de
su turno.

Cualquier persona que asi lo desee podra apoyar en la operacién
del Centro de acopio, una vez que se havya registrado como
Voluntario ciudadano conforme a lo sefalado en el apartado 2
de este documento.

No podran fungir como Responsables de seccion ni los
Voluntarios Comunidad solidaria ni los Voluntarios ciudadanos
que se registren durante la contingencia.

El Grupo coordinador de cada seccion podra apoyarse de tantos
voluntarios como se requiera, en funcion de la disponibilidad.

Si la emergencia lo permite, el Centro de acopio tendrd un
horario de apertura vy cierre diario, comprendido entre las 6:00
y las 23:00 h y su gestion se dividira en dos turnos, con un
empalme de una hora entre ambos turnos:

» Primer turno de 6:00 a 15:00 h.

» Segundo turno de 14:00 a 23:00 h.

» Tercer turno de 22:00 a 6:00 h del dia siguiente (solo en
€aso necesario).



1 | ADMINISTRACION

Dependencia responsable: Requerimientos:
Direccion General de Atencion a la Comunidad (DGACO)

Carpade3x3

Funciones/actividades:

- Verificar la instalacion del Centro de acopio y de sus areas.

« Recibir la informacion de la DGPPC para identificar el volumen de
ayuda requerido en cada Estado y coordinar la carga.

« Establecer comunicacién con albergues y “zonas cero” en la Ciudad de

Mesas tipo tablén

Impresora

1
2
4 | Computadoras
1
4

Radio comunicadores

Meéxico.
- Coordinar la red de Voluntarios Comunidad solidaria. 26 | Chalecos / playeras
« Publicar diariamente en redes sociales la lista actualizada de ayuda 26 | Gorras

requerida. 1 | Caja de boligrafos

- Informar a las autoridades universitarias. ;
2 | Paquetes de hojas carta

4 |Tablets / celular

Grupo coordinador:
13 personas por turno

Formatos:
‘ DGACO e Registro de académicos y funcionarios (ANEXO V)
1 Responsable e Registro de estudiantes (ANEXO V)
e Registro de Voluntarios ciudadanos (ANEXO Vi)
©® Voluntarios comunidad solidaria e Registro de vehiculos (ANEXO VIII)
Elaboracion de informes (5) e Lista de asistencia (ANEXO IX)
Difusion (3) e Alta de donativos (ANEXO X)
Informatica (4) e Baja de donativos (ANEXO XI)

e Orden de salida (ANEXO XlI)
e Reporte de operaciones (ANEXO XlII)
e Clausura del Centro de acopio (ANEXO XIV)



2 | REGISTRO DE VOLUNTARIOS

Dependencia responsable: Requerimientos:
Direccion General de Orientacion y Atencién Educativa (DGOAE)
1 |Carpade 3 x3
Funciones/actividades: 2 | Mesas tipo tablon
» Coordinar el registro in situ de nuevos voluntarios. -
« Canalizar a los voluntarios hacia alguna de las siguientes tareas, 6 |Sillas
con base en las necesidades de la emergencia y capacidades de los 2 | Laptops / tablets
voluntarios. 3 | Radio comunicadores
» Apoyo en actividades del Centro de acopio.
* Reconocimiento de la situacién en campo (solo quienes cuenten con 12| Chalecos / playeras
bicicleta o motocicleta). 12 | Gorras
» Asistencia especializada: atencién médica vy psicoldgica, evaluacion de Boligrafos
estructuras.
» Transporte de donativos (solo quienes cuenten con un vehiculo).
* Entregar a la Administracion un reporte al final de cada turno.
Formatos:
e Registro de académicos y funcionarios (ANEXO V)
Grupo coordinador e Registro de estudiantes (ANEXO VI)
6 personas por turno e Registro de Voluntarios ciudadanos (ANEXO Vi)

o Registro de vehiculos (ANEXO VIlI)
¢ DGOAE

1 Responsable

©®  Voluntarios comunidad solidaria
Registro de personal (3)
Registro de vehiculos (2)




3 | RECEPCION DE DONATIVOS

Dependencia responsable:
Direccion General de Atencion a la Comunidad (DGACO)

Funciones:

Coordinar la recepcion de donativos, desde el exterior del Centro de
acopio vy trasladarlos a la seccion de Clasificacion inicial.

Grupo coordinador:
13 personas por turno

DGACO
1 Responsable

Voluntarios comunidad solidaria
Recepcion vy traslado (12)

Requerimientos:

1 |Carpade3x3
26 | Chalecos / playeras
26 | Gorras

3 | Radio comunicadores

3 | Carretillas / carritos

4 | CLASIFICACION INICIAL

Dependencia responsable:
Direccion General de Atencion a la Comunidad (DGACO)

Funciones:

- ldentificar y separar los donativos en 6 categorias, conforme al listado
del ANEXO 111

Medicamentos | Higiene personal y limpieza | Ropa nueva y accesorios |
Alimentos | Herramientas

= Revisar las fechas de caducidad de alimentos y separar los caducos para
la seccion de rechazo. La caducidad de los medicamentos se revisara en
su respectiva seccion.

- Entregar los bienes separados a los responsables de cada seccion.

« Separar las cajas y enviarlas a la seccion de ensamblado de cajas para
ser reuftilizadas.

Grupo coordinador:
21 personas por turno

DGACO
1 Responsable

Voluntarios comunidad solidaria
Clasificacion (20)

Requerimientos:

472 | Chalecos
472 | Gorras

2 | Radio comunicadores




5 | MEDICAMENTOS

Entidad responsable:
Facultad de Medicina

Requerimientos:

1 |Carpade3x3

Funciones/actividades: 1 | Mesa tipo tablén
+ Trasladar los materiales desde la seccion de clasificacion inicial a la ;

seccion correspondiente. S_|Sillas
« Registrar los donativos en el control de inventario. 2 | Laptops / tablets
«  Etiquetar los productos con la leyenda: “Donativo UNAM”. 4 | Radio comunicadores
« Separar los medicamentos caducos para entregar a COFEPRIS.
« Acomodar los productos en el drea designada, que debera ser un lugar 22 | Chalecos / playeras

fresco, seco y no expuesto al sol. 22 | Gorras

Organizar dos tipos de paquetes (ver ANEXO XV):
» En forma de botiquin
» Por tipo de medicamento
Registrar la salida de productos en el control de inventario.
Entregar a la Administracion un reporte al final de cada turno con el
inventario.

Grupo coordinador:
11 personas por turno

i Facultad de Medicina
1 Responsable

o Voluntarios comunidad solidaria
Traslado (3)

Registro (2)

Etiquetado (3)

Acomodo (2)

Formatos de registro (Alta / Baja)

Boligrafos

Marcadores negros

Plumones o etiquetas verdes

Cinta canela

Etiquetas

Carretillas / carritos




6

| HIGIENE PERSONALY LIMPIEZA

Dependencia responsable:
Direccion General de Atencion a la Comunidad (DGACO)

Funciones/actividades:

Trasladar los materiales desde la seccion de clasificacion inicial a la
seccion correspondiente.

Registrar los donativos en el control de inventario.

Etiquetar los productos con la leyenda: “Donativo UNAM”.

Separar paquetes de acuerdo a lo siguiente:

limpieza

limpieza personal

dental

Acomodar los productos en el area designada.

Registrar la salida de productos en el control de inventario.

Entregar a la Administracion un reporte al final de cada turno con el
inventario.

Grupo coordinador:
12 personas por turno

¢

DGACO
1 Responsable

Voluntarios comunidad solidaria
Traslado (3)

Registro (2)

Etiquetado (3)

Acomodo (3)

Requerimientos:

1 Carpade 3x3 .
(solo en caso que sea lugar abierto)
1 | Mesa tipo tablon
5 |Sillas
2 | Laptops/tablets
3 | Radio comunicadores
24 | Chalecos/playeras
24 | Gorras

Formatos de registro (Alta / Baja)

Boligrafos

Marcadores negros

Plumones o etiquetas azules

Cinta canela

Etiquetas

Carretillas / carritos




7 | ROPA NUEVA

Dependencia responsable: Requerimientos:
Direccion General de Atencion a la Comunidad (DGACO)
1 Carpade 3x3
Funciones: (solo en caso que sea lugar abierto)
Trasladar los materiales desde la seccion de clasificacion inicial a la 1 | Mesa tipo tablén
seccién correspondiente. 5 |sillas
« Registrar los donativos en el control de inventario.
Separar la ropa que se encuentra en mal estado. 2 |Laptops / tablets
- Etiquetar los productos con la leyenda: “Donativo UNAM”, 3 | Radio comunicadores

< Armar los paquetes solicitados conforme a demanda.

. Chalecos/playeras
< Acomodar los productos en el area designada. 20 /play

 Registrar la salida de productos en el control de inventario. 20 | Gorras
+ Entregar a la Administracion un reporte al final de cada turno con el Formatos de registro (Alta / Baja)
inventario. ;
Boligrafos

Marcadores negros

Grupo coordinador:

Plumones o etiquetas azules
10 personas por turno

Cinta canela

¢ DGACO

Carretillas / carritos
1 Responsable

© Voluntarios comunidad solidaria
Traslado (3)

Registro (1)

Etiquetado (3)

Acomodo (2)




8 | ALIMENTOS

Dependencia responsable:
Direccion General de Atencion a la Comunidad (DGACO)

Funciones/actividades:

Trasladar los materiales desde la seccién de clasificacion inicial a la
seccion correspondiente.

Registrar los donativos en el control de inventario.

Etiquetar los productos con la leyenda: “Donativo UNAM”.
Acomodar los productos en el drea designada, que deberd ser un lugar
fresco, seco y no expuesto al sol.

Organizar dos tipos de paquetes, por despensa y por producto,
conforme al ANEXO XVI.

Registrar la salida de productos en el control de inventario.

Entregar a la Administracion un reporte al final de cada turno con el
inventario.

Grupo coordinador:
16 personas por turno

i DGACO
1 Responsable

o Voluntarios comunidad solidaria
Traslado (6)

Registro (1)

Etiquetado (4)

Acomodo (4)

Requerimientos:

1 | Mesa tipo tablon

6 | Sillas

2 | Laptops / tablets

3 | Radio comunicadores
32 | Chalecos/playeras
32 | Gorras

Formatos de registro (Alta / Baja)

Boligrafos

Marcadores negros

Plumones o etiquetas rojas

Cinta canela

Carretillas / carritos




9 | AGUA
Dependencia responsable: Requerimientos:
Direccion General de Atencién a la Comunidad (DGACO)
1 Carpade 3x3

Funciones/actividades: (solo en caso que sea lugar abierto)
» Trasladar los materiales desde la seccion de clasificacion inicial a la 1 |Mesa tipo tablén

seccion correspondiente. 5 |sillas
» Registrar los donativos en el control de inventario.
» Etiquetar los productos con la leyenda: “Donativo UNAM”. 2 | Laptops / tablets
o Separar por capacidad del envase. 3 | Radio comunicadores
» Acomodar los productos en el drea designada, que debera ser un lugar 24 | Chalecos / playeras

fresco, seco y no expuesto al sol.
» Armar paquetes conforme a demanda. 24 | Gorras
» Registrar la salida de productos en el control de inventario. Formatos de registro (Alta / Baja)
e Entregar a la Administracionun reporte al final de cada turno con el .

. . Boligrafos

inventario.

Marcadores negros
. Cinta canela
Grupo coordinador:
12 personas por turno Etiquetas
Carretillas / carritos
l DGACO

1 Responsable

o Voluntarios comunidad solidaria
Traslado (4)

Registro (1)

Etiquetado (3)

Acomodo (3)




10 | HERRAMIENTAS

Entidad responsable:
Facultad de Ingenieria y Facultad de Arquitectura

Funciones/actividades:

« Trasladar los materiales desde la seccion de clasificacion inicial a la
seccion correspondiente.

» Registrar los donativos en el control de inventario.

» Etiquetar los productos con la leyenda: “Donativo UNAM”.

e Separar por producto.

» Acomodar los productos en el area designada.

» Colocar las herramientas en cubetas.

o Registrar la salida de productos en el control de inventario.

e Entregar a la Administracion un reporte al final de cada turno con el
inventario.

Grupo coordinador:
10 personas por turno

. DGACO
1 Responsable

©  Voluntarios comunidad solidaria
Traslado (3)

Registro (2)

Etiquetado (2)

Acomodo (2)

Requerimientos:

1 | Mesa tipo tablon

5 |Sillas

2 | Laptops / tablets

3 | Radio comunicadores
20 | Chalecos / playeras
20 | Gorras

Formatos de registro (Alta / Baja)

Boligrafos

Marcadores negros

Plumones o etiquetas grises

Cinta canela

Etiquetas

Carretillas / carritos

Cubetas

Guantes de carnaza




11 | ENSAMBLADO DE CAJAS

Dependencia responsable: Requerimientos:
Direccion General de Atencion a la Comunidad (DGACO)

1 Carpa de 3 x 3 (solo en caso que sea
Funciones/actividades: lugar abierto)
» Recuperarlas cajasy bolsas vacias provenientes del area de Clasificacion 1 | Mesa tipo tablén
inicial para reutilizacion. .
. 2 |Sillas
e Ensamblary reforzar cajas.
« Entregar cajas y bolsas a las demés secciones, bajo demanda. 1 | Laptops / tablets
2 | Radio comunicadores
. Chalecos / playeras
Grupo coordinador: 10 play
5 personas por turno 10 | Gorras
. Cutters
DGACO .
Cinta canela
1 Responsable

¢ Voluntarios comunidad solidaria
Ensamblado (2)
Traslado (2)




12 | AREA DE RECHAZO

Dependencia responsable:
Direccion General de Servicios Administrativos (DGSA)

Funciones/actividades:

o Recuperar los donativos caducados, en mal estado, danados o que no
se requieran.

» Separar conforme a las categorias del centro de acopio y corroborar
gue no haya donativos Uftiles.

* Empaquetar los donativos que no estén caducos ni en mal estado vy
devolver a las secciones correspondientes.

* En esta drea no se resguardaran medicamentos caducos.

Grupo coordinador:
6 personas por turno

| DGsA
1 Responsable

o Voluntarios comunidad solidaria
Traslado (2)

Registro (1)
Etiquetadores/acomodadores (2)

Requerimientos:

Carpa de 3 x 3 (solo en caso que sea lugar

1 abierto)

1 | Mesa tipo tablén

3 |Sillas

2 | Laptops / tablets

2 | Radio comunicadores
12 | Chalecos / playeras
12 | Gorras

Formatos de registro (Alta / Baja)

Boligrafos

Marcadores negros

Cinta canela

Etiquetas

Carretillas / carritos




13 | CARGA

Dependencia responsable:
Direccion General de Atencion a la Comunidad (DGACO)

Funciones/actividades:

» Recibir las 6rdenes de salida (ANEXO XIlI) de la Administracion.

» Recoger en cada éarea los donativos solicitados y cargarlos en los
vehiculos registrados.

» Entregar Orden de salida y Acuse de recibo (ANEXO XII) al conductor,
documentos que deberd mostrar a su salida del Centro de Acopio.

* Entregar a la Administracion un reporte al final de cada turno.

Grupo coordinador:
21 personas por turno

DGACO
1 Responsable

Voluntarios comunidad solidaria
Carga (20)

Requerimientos:

1 | Mesa tipo tablén

2 | Sillas

1 | Laptops / tablets

2 | Radio comunicadores
42 | Chalecos / playeras
42 | Gorras

Formatos de registro (6rdenes de salida)

Boligrafos

Marcadores negros

Etiquetas

Carretillas / carritos




14 | ALIMENTACION E HIDRATACION

Dependencia responsable:
Direccion General de Servicios Administrativos (DGSA)

Funciones/actividades:

* Proveer de alimentos preparados vy agua al personal del Centro de
acopio y voluntarios.

» Por ninglin motivo se aceptaran donativos de alimentos preparados.

» Distribuir Unicamente alimentos que no requieran gas ni electricidad en
Su preparacion.

Grupo coordinador:
5 personas por turno

| DGsa
1 Responsable

o Voluntarios comunidad solidaria
Preparacion de alimentos (3)
Hidratacion (1)

Requerimientos:

1 Carpade 3x3 '
(solo en caso que sea lugar abierto)

3 | Mesas tipo tablon

5 |Sillas

2 | Laptops / tablets

2 | Radio comunicadores

10 | Chalecos / playeras
Formatos de registro
(Listas de asistencia)
Boligrafos

10 | Cofias

10 | Guantes

10 | Cubre-bocas




15 | PROTECCION CIVIL

Dependencia responsable:
Direccion General de Prevencién y Proteccion Civil

Funciones/actividades:

» Vigilar los accesos al centro de acopio tanto del personal como de
voluntarios y vehiculos.

» Salvaguardar el recinto.

» Resolver cualguier evento que surja dentro del Centro de acopio.

Grupo coordinador:
16 personas por turno

¢ DGPPC
1 Responsable

©  Voluntarios comunidad solidaria
Acceso del personal y voluntarios (6)
Control vehicular (2)

Vigilancia interior (3)

Vigilancia exterior (4)

Requerimientos:

4 |Sillas
32 | Chalecos / playeras
32 | Gorras
6 | Radio comunicadores
2 | Tablets
Boligrafos

I1l. CIERRE DE ACTIVIDADES

El titular de la Rectoria de la UNAM, con base en la informacion disponible
del Centro Nacional de Prevencion de Desastres (CENAPRED), daré
la instruccién para concluir con las actividades del Centro de acopio
universitario en el campus de Ciudad Universitaria.

El Encargado del Centro de Acopio deberd generar un informe final vy
entregarlo a las autoridades pertinentes para conocimiento publico.



DIAGRAMA DE OPERACION
DEL CENTRO DE ACOPIO

Responsable del
Centro de Acopio

Orden de apertura

Convocatoria de personal y brigadistas

Establecimiento del
Centro de Acopio

Administracion Area de operacion
Registro de Proteccién Preparacién Recepcién |Clasificacién Ensamblado
voluntarios Civil de alimentos de viveres inicial de cajas
. Higiene i
Medicamentos § | Ropa Heve Alimentos Agua Herramientas
personal y y accesorios
limpieza l l l
Area de rechazo

Carga

!

Cierre del

Centro de acopio




EJEMPLO DE CENTRO DE ACOPIO
EN EL CENTRO DE EXPOSICIONES Y CONGRESOS UNAM

Preparacién de
alimentos para
brigadistas

Herramientas

Comedor para
brigadistas

Area de

Il Administracién medicamentos

Area de
registro

(3

Entrada de donativos Salida de donativos

Proteccién
s ‘ Civil
I

55 | L
RUTA “Salida de donativos”
] 1

RUTA “Entrega de donotlvos al Centro de ACOpIO B
—_—) —_—) —_—)

Av. del Iman



EJEMPLO DE CENTRO DE ACOPIO
EN EL ESTADIO OLIMPICO

e AD | Administracion

* REp | Registro de nuevos voluntarios personal
* REv | Registro de voluntarios vehiculos
* In | Ingreso de brigadistas

* RD | Recepcidn de donativos

* CG | Clasificacion general

* EC | Ensamblado de cajas

* T6 | Herramientas

*T5| Agua

* T4 | Higiene y limpieza

* T2 y T3 | Medicamentos

* T27 y T28 | Ropa nueva

* T25yT26 | Alimentos

* Ds | Area de desecho

* Cg | Carga de donativos

o Al | Alimentacién

oH | Hidratacion

e PC | Proteccion Civil
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Unnm Atencion a la Comunidad

LISTA DE MOBILIARIO Y EQUIPO BASICO PARA LA INSTALACION DEL 100 Cinta canela o similar
CENTRO DE ACOPIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE Cinta Gaffer
MEXICO Cinta de aislar
El equipo debe ser revisado periédicamente (cada seis meses) para verificar que esté Cinta de precaucion
completo y gque se encuentre en condiciones optimas de funcionamiento, para una Carretes de rafia
correcta operacién del Centro. v ————
30 Carretillas
MOBILIARIO Extintores
Botiquines
CANTIDAD DESCRIPCION OBSERVACIONES
Cubetas
16 Mesas tipo tablén 2.00 x .80 m Escobas
68 Sillas plegables Recogedores
13 Carpas plegables de 3.00 x 3.00 m Bolsas de basura
26 Contrapesos para carpas e G RS
1 Plantas de luz eléctricas Papel de bafio
Puntos de acceso WiFi Jergas
50 Cubre bocas
50 Cofias
EQUIPO
CANTIDAD DESCRIPCION OBSERVACIONES
45 Radio comunicadores PAPELERIA
354 Chalecos con banda antireflejante CANTIDAD DESCRIPCION DE LOS ARTICULOS OBSERVACIONES
354 Gorras 12 Cajas de Boligrafos tinta azul
4 Computadoras portatiles 10 Cutters
1 Impresoras Engrapadoras
Camaras web Cajas de Grapas
20 Tablets Cajas de clips
10 Pares de guantes de carnaza Folders
Linternas 5 Pag. Hojas de papel tamafio carta
Altavoces/megafonos 2 Pag. Lapices
Baterias tipo AA Gomas
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Diurex

Maskin tape A quien corresponda:

Plumones indelebles

Porta gafetes

Sellos con tinta Por medio del presente, la Universidad Nacional Auténoma de México, a través de

la Secretaria de Atencién a la Comunidad Universitaria informa que, derivado del
evento ocurrido el pasado
y en solidaridad con los damnificados y las

VEHICULOS - o . L
personas afectadas por dicho acontecimiento, se pone a disposicion de la
CANTIDAD DESCRIPCION comunidad universitaria y la sociedad mexicana en general, el Centro de Acopio
Camioneta Van UNAM.

Camioneta Urvan

Camioneta de redilas Se informa que el Centro de  Acopio estard ubicado en

, laborando en un horario

de atencidn de

RESPONSABLE

La informacion sobre los donativos, los puntos de registro y toda aquella
informacidn relevante seran puestos a disposicién a través de nuestros medios

electrénicos oficiales.

Atentamente,
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, Cd. de México,aa___ de de 20__.
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Direccién General de
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DONATIVOS REQUERIDOS desinfectar
Transpore Sopas Pinzas de corte
MEDICAMENTOS / Pinzas de
Vendas de 5 cm Suplementos
MATERIAL PARA e er | acoovomos ALIMENTOS | HERRAMIENTAS AGUA P electricista
CURACION Vendas de 20 cm Verduras enlatadas | Pinzas de punta
Bolsas para Accesorios Bolsas para dormir
Abate lenguas e — para mascotas Aceite (sleeping) Botellas Vendas de yeso Picos
Agua destilada gl‘;ﬁ't"'fsde Biberones Alimento para bebé | Botas de hule De sabores Vida suero oral Polines
Agua oxigenada Cloro (Sl 2 Almeniopee Botas de proteccién | Garrafones Yodopovidons Plas slcalines AR
g g Frazadas mascolas p Paracetamol Pilas alcalinas AAA
Alcohol Cubetas Colchonetas Arroz Carbdn Rehidratantes Tiendas de
Ibuprofena EEreah
Algoddn Detergente Juguetes Atun lata/sobre Cascos _pﬂ
Cinta adhesi adi Escob Ropa nueva para A Chalecos de Metamizol Varillas
nta adhesiva médica | Escobas adulto y nifio vena sequridad Piroxicam Vigas
Cubre bocas de tela Esponjas Zapatos nuevos Azucar Costales vacios Loratadina
Curitas Fibras Café Cubetas Omeprazol
Enjuague bucal Jabdn de pasta Cereales Cuerdas Ranitidina
g::sas estériles de 10 Jabén neutro Chocolate Desarmadores
Gel antibacterial T i Escaleras Segun el reglamento de la ley de Proteccién Civil: Los medicamentos, material de curacién,
plegables equipo médi i tos y agua deberdn ser , no estar ablertos ni caducos o con
Guantes de latex fecha de vencimiento menor a seis meses al m de ser entregad
(preferente de nitrilo) Jerga Dulces empacados | Escobas b
Guantes de nitrilo talla | Limplador Frioles lata/sobre Extensiones
Yy grande multiuso: U eléctricas
Pariales para
Guantes adulto Fruta enlatada Franelas
1sodine Pafiales para Galletas Guantes de
nifia d carnaza
. Harina de
Jeringas de 10 ml Papel higiénico malz/arroz Léamparas de mano
Jeringas de 20 ml Pasta dental Jugos en tetrapak Lamparas de techo
Productos de
Jeringas de 5 ml limpleza para Leche polvolliguida IS'ZHL?_I.SC'::
mascota g
Lentes protectores Rastrillo Lentejas Lonas
Mascarilla bolsa
reservorio Shampoo Mayonesal/aderezo | Mangueras
Micropore Talco para bebé Mermelada Marros
Toallas
Rastrillo desechable himedas Tés Martillos
Toallas Méascara de
WD LS sanitarias = seguridad
Tijeras rectas Trapeador Salsas Palas
Toallas himedas para | Trapos Sardina enlatada Pinzas
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CROQUIS CENTRO DE ACOPIO
ESTADIO OLIMPICO

Area de lenado de

Arec de

Pidrotocién
paro mismbros
e Comunidtes
obooria

W aomarestrocsn

Accese de cutos y comiones pors tronsporte de
Senotived y tomben ocoess
donaciones

£orD autes con

RCENTES SUR

AN




CENTRO DE EXPOSICIONES Y CONGRESOS UNAM

RUTA “Salida de donativos™

m RUTA "Entrega de donotives ol Centro de Acopia®

ANEXO V - FORMATO DE REGISTRO
ACADEMICO / ADMINISTRATIVO / FUNCIONARIO

—

5SS,
YY) MO

Direccién General de
unAMm

Atencion a la Comunidad

FORMATO DE REGISTRO
(Académico / Administrativo / Funcionario)

Datos g I

Femenino l:l Masculino I:l

Sexo:

oo | Edad[ |

Apellido paterno

Apellido maternc Nombre(s)

Teléfono fijo

Teléfono movil Correo electrénico

For

Académico Administrativo /
Trabajador Funcionario

Numero de trabajador

Ultimo grado de estudios

Entidad a la que pertenece

Cargo

Datos médi

Tipo de Sangre:

JFuma?

¢ Padece algin tipo de alergia? Cual?

¢Padece algln tipo de enfermedad? & Cudl?

¢ Toma algin i 1to? < Cual?

¢ Padece alguna discapacidad o problema ortopédico (Pie plano, columna)?
Cual?

Datos de
*En caso de emergencia, persona con quien podamos ponernos en contacto

Nombre completo

Parentesco

Correo electrdnico

Teléfono fijo Teléfono mévil




ANEXO VI DE
ESTUDIANTES

ANEXO VI

FORMATO DE REGISTRO
(Estudiantes)

I\
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Ungm Atencion a la Comunidad
EXTERNO

Datos generales

Sexo: Femenino |:| Masculino |:| Otro I:l Edad l:l

Apellido
Apellido paternc materno Nombre(s)
Teléfono fijo Teléfono movil Correo electrénico
Numero de cuenta Facultad / Escuela
Carrera Affo / semestre
Datos
Tipo de Sangre: 4Fuma?
¢ Padece alguln tipo de alergia? &Cudl?
¢ Padece alguin tipo de enfermedad? &Cudl?
. Toma algin medicamento? &Cual?
¢ Padece alguna discapacidad o problema ortopédico (Pie plano,
columna)?
oCual?
Datos de

*En caso de emergencia, persona con quien podamos ponernos en contacto

Nombre completo

Parentesco Correo electronico

Teléfono fijo Teléfono movil

FORMATO DE REGISTRO
(Externo)

I Datos generales |

Sexo: Femenino |:| Masculino |:| Otro l:l Edad l:l

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
Teléfono fijo Teléfono movil Correo electronico
No. INE

Datos médicos

Tipo de Sangre: &Fuma?

¢ Padece algun tipo de alergia? &Cudl?

¢ Padece alguin fipo de enfermedad? & Cudl?

¢ Toma algiin medicamento? &Cudl?

¢ Padece alguna discapacidad o problema ortopédico (Pie plano,
columna)?

&Cudl?

Datos de contacto
*En caso de emergencia, persona con quien podamos ponernos en contacto

Nombre completo

Parentesco Correo electrénico

Teléfono fijo Teléfono mévil
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FORMATO DE REGISTRO LISTA DE ASISTENCIA
(Vehiculo)
No. Fecha Nombre No. de cuenta / Actividad/Cargo Horay Horay
Datos generales | No. de firma de firma de
Sexo: Femenino I:l Masculino |:| Otro |:| Edad I:l 1 trabajador entrada salida
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s) 2
3
Teléfono fijo Teléfono mévil Correo electrénico ry
Alumno Académico Administrativo/Trabajador D
Funcionario Externo s
6
No. cuenta / No. trabajador Entidad a |a que 7
pertenece
8
No. INE 9
Datos del vehiculo 10
—_— 11
Tipo de licencia I.ND‘ d_e No. Tarjeta de circulacién
icencia 12
*Revisar vigencia
13
Marca Modelo Afio Matricula 14
¢Cuenta con seguro de cobertura amplia? 15
Comparifa Numero de péliza 16
Datos médicos 17
Tipo de Sangre: iFuma? 18
¢ Padece algin tipo de alergia? & Cudl?
¢ Padece algln tipo de enfermedad? &Cudl? 19
¢ Toma algun medicamento? ____ &Cudl? 20
¢ Padece alguna discapacidad o problema ortopédico (Pie plano, columna)?
& Cual? 21
Datos de 22
*En caso de emergencia, persona con quien podamos penernos en contacto 23
24
Nombre completo
25
Parentesco Correo electrénico
Teléfono fijo Teléfono movil
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Marcar con una “X” o rayar la cantidad de casillas de acuerdo al nimero de donativos recibidos.

Centro de Acopio
Alta de Donativos
Area: Fecha: Responsable (s):
Donative: Donativo: Donativo: Donativo:
1 1 1 1
11 11 11 11
21 21 21 21
31 31 31 31
41 41 41 41
51 51 51 51
61 61 61 61
81 81 81 81
o1 91 91 o1
Donative: Donativo: Donativo: Donativo:
1 1 1 1
1" 1" 11 1"
21 21 21 21
31 31 31 31
41 4 41 41
51 51 51 51
61 61 61 61
7" 71 71 7"
81 81 81 81
91 91 91 91
Donative: Donativo: Donativo: Donative:
1 1 1 1
1 1 11 1
21 21 21 21
31 31 31 31
41 41 41 41
51 51 51 51
61 61 61 61
7" 71 71 7"
81 81 81 81
91 91 91 91

Marcar con una “X” o rayar la cantidad de casillas de acuerdo al numero de donativos que se dan de baja

para envios.
Centro de Acopio
Baja de Donatives
Area: Fecha: Responsable (s):
Donativo: Donativo: Donativo: Donativo:
1 1 1 1
1" 1" 1" 11
21 21 21 21
31 31 31 31
4 4 4 4
51 51 51 51
61 61 61 61
81 81 81 81
91 91 91 91
Donativo: Donativo: Donativo: Donativo:
1 1 1 1
11 11 11 11
21 21 21 21
31 31 31 31
41 41 41 41
51 51 51 51
61 61 61 61
71 71 7 71
81 81 81 81
91 91 91 91
Donativo: Donativo: Donativo: Donativo:
1 1 1 1
11 11 11 11
21 21 21 21
31 31 31 31
4 4 4 4
51 51 51 51
61 61 61 61
71 71 7 71
81 81 81 81
91 91 91 91

33
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Ny
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NO. DE FOLIO

ORDEN DE SALIDA DE DONATIVOS

DATOS CONDUCTOR
FECHA:
NOMBRE:
DIRECCION:
NO. LICENCIA: | TELEFONO:
DATOS DEL VEHICULO

MARCA: MODELO:
ARO:; PLACAS:

DESTINO DE LOS DONATIVOS
ESTADO: POBLACION:
DIRECCION:
RECIBE:
TELEFONO DE CONTACTO:

CARGA

CANTIDAD DESCRIPCION

RESPONSABLE DEL RECIBE
CENTRO DE ACOPIO TRANSPORTISTA
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Direccion General de
Atencion a la Comunidad

REPORTE DE LAS OPERACIONES DEL CENTRO DE ACOPIO DE LA
COMUNIDAD UNAM, INSTALADO EN EL

ACTIVIDADES DEL __ AL __ DE DE 20__.

En respuesta a la confianza que la sociedad mexicana ha depositado en la comunidad de la
UNAM vy por el respeto que merecen los miles de jévenes que siguen trabajando desde el primer
momento de la tragedia en las brigadas de rescate, la UNAM informa:

BRIGADISTAS VOLUNTARIOS

Numero Actividad

Voluntarios Comunidad UNAM
Voluntarios ciudadanos
Total

DONATIVOS RECIBIDOS
Toneladas Categoria

Medicamentes
Alimentos

Agua

Higiene y limpieza
Ropa y accesorios
Herramienta

Total

Gracias a la respuesta inmediata y solidaria de miles de integrantes de la comunidad de la
Universidad Nacional Auténoma de México se pudo organizar y distribuir las mas de
toneladas de apoyo con que la sociedad respondid ante la emergencia provocada por los

recientes sismos.

DONATIVOS ENVIADOS

Fecha Viajes Toneladas

Dia y mes

Dia y mes

Dia y mes

Dia y mes

Dia y mes

Dia y mes

Total

Resumen por entidad / localidad

Entidad/Localidad Viajes Toneladas

Lugar 1

Lugar 2

Lugar 3

Lugar 4

Lugar 5

Total

La UNAM refrenda su compromiso con la transparencia y la rendicién de cuentas.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, Cd. de México,a___de de 20__.
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A toda la comunidad universitaria y
sociedad mexicana en general se le informa que:

Por medio del presente y con fecha citada, dan por concluidas las actividades
correspondientes al Centro de Acopio UNAM instalado en

por motivo del ocurrido el pasado

en

Asimismo, se informa que a través de los donativos recibidos, fueron recaudados
los siguientes insumos:

u]

La Universidad Nacional Auténoma de México agradece a todos los donadores, al
personal, transportistas y voluntarios del Centro de Acopio por su participacion.

Atentamente,

Atentamente,

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”

Ciudad Universitaria, Cd. de México, a de de 2018

PAQUETE DE MEDICAMENTOS

Por Despensa Por Producto
(Un paquete de cada producto)

Abatelenguas Paracetamol

Agua destilada Ibuprcfeno

Agua oxigenada Metamizol

Alcohol Piroxicam

Algodon Loratadina

Cinta adhesiva médica Omeprazol

Cubrebocas de tela Ranitidina

Curitas

Enjuague bucal

Gasas estériles de 10 cm

Gel antibacterial

Guantes de latex (preferencia de nitrilo)

Guantes de nitrilo talla mediana y grande

Guata

Isodine

Jeringas de 10 ml

Jeringas de 20 ml

Jeringas de 5 ml

Lentes protectores

Mascarilla bolsa reservorio

Micropore

Rastrillo desechable

Tijeras Lister

Tijeras rectas

Toallas himedas para desinfectar

Transpore

Vendas de 5 cm

Vendas de 20 cm

Vendas de yeso

Vida suero oral

Yodopovidona
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PAQUETE DE ALIMENTOS

Por Despensa

(Un paquete de cada producto) Borirogucto

Frijoles lata/sobre Aceite

Arroz Alimento para bebé
Aceite Alimento para mascotas
Azucar Arroz

Sopas Atln lata/sobre
Harina de maiz/arroz Avena

Sal Azucar

Mermelada Café

Atun lata/sobre Cereales

Galletas empacadas Chocolate

Sardina enlatada Desechables

Café Dulces empacados
Leche polvo/liquida Frijoles lata/sobre
Verduras enlatadas Fruta enlatada

Galletas empacadas
Harina de maiz/arroz

Jugos en tetrapak
Leche polvo/liquida
Lentejas

Mayonesa/aderezo
Mermelada

Tés
Sal
Salsas

Sardina enlatada
Sopas
Suplementos
Verduras enlatadas

Segun el reglamento de la ley de Proteccion civil: Los medicamentos, material de curacién,
equipo médico, alimentos y agua deberan ser nuevos, no estar abiertos ni caducos o con
fecha de vencimiento menor a seis meses al momento de ser entregados.




